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Uvod

Program je namijenjen za vodenje blagajnickog poslovanja tj. prometa gotovinske
blagajne poduzeéa, udruge ili obrta tkz. glavnhe blagajne. Podaci i program su
spremljeni na CLOUD server, pa su na jednostavan nacin dostupni sa bilo kojeg
racunala spojenog na Internet. Pomocéu programa se izdaju svi popratni dokumenti
kao Sto su uplatnica, isplatnica i blagajnicki izvjestaj — dnevnik. Ove upute su
namijenjene lakSem snalaZenju pri koristenju programa.
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Sto je Glavna blagajna

Gotovina primljena po bilo kojoj osnovi ili podignuta, sa racuna tvrtke, udruge ili obrta,
na bilo koji nacin, ukljucuju¢i bankomate, obvezno se evidentira u blagajni isti dan
ispostavljanjem blagajnicke uplatnice, odnosno isplatnice za izvrSene isplate i
placanja u gotovini.

U blagajnu se evidentira sljedece:

* naplata prodanih dobara i usluga od pravnih i fizickih osoba

» podignuta gotovina sa transakcijskog raCuna

* pozajmice u gotovom novcu od fizickih osoba

« ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.
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|z blagajne se evidentiraju sljedece isplate:

« za placanje nabavljenih dobara i usluga od pravnih i fiziCkih osoba
« akontacija za sluzbeni put

* dnevnica i troSkova sluzbenog puta

* toplog obroka i ostalih dodatnih primanja

* pozajmica fiziCkim osobama

« ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Blagajni¢ko poslovanje obuhvaéa cuvanje i promet gotovim novcem, vrijednosnim
papirima i vrijednosnicama koje se izjednaCavaju s gotovinom. Ono se najcesce
odnosi na uplate i isplate gotova novca. Gotovinsko plaéanje podrazumijeva
izravnu predaju gotovine izmedu sudionika platnog prometa te uplatu gotovine
na ili isplatu iste sa transakcijskog racuna. Svaka transakcija treba biti
evidentirana odgovaraju¢om blagajnicCkom ispravom. BlagajniCke isprave su
blagajni€ka uplatnica, blagajnicéka isplatnica i blagajnicko izvjesée -
dnevnik. Blagajni¢ka uplatnica je knjigovodstveni dokument koji blagajnik ispostavija
pri svakoj pojedinacnoj uplati gotova novca u blagajnu. Spomenutu ispravu je
potrebno priloZiti uz blagajnicko izviesce kao dokaz o nastaloj transakciji. BlagajniCka
isplatnica je knjigovodstveni dokument kojim se evidentira izlaz gotovog novca iz
blagajne.

Osnovne tipke programa

Unutar programa definirane su uvijek iste tipke — gumbi koji oznacavaju pojedinu
funkciju programa

Tako imamo

4

Zapamti klikom na gumb spremaju se podaci upisani u neki dokument za unos

X klikom na gumb prekida se unos u neki dokument bez spremanja
Odustani podataka
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gumb kojim zavrSavate rad i odjavljujete se iz programa

gumb za trazenje Sifri i otvaranje pripadajuceg Sifranta

gumb za potvrdu upisanih podataka kod filtriranja pojedinih izvjeStaja

Upute gumb za otvaranje uputa za rad s programom

Svaku pojedinu masku za unos podataka moguce je prilagoditi po veli€ini vaseg
ekrana koriStenjem tipke CTRL + ili CTRL — ili je pomaknuti na ekranu klikom na
gornji rub maske te, pozicionirati po vasoj zelji. Ova funkcija ovisi o vaSem Internet
pregledniku i vrsti operacionog sistema koji koristite ( Windows, MacOS, Android ... )
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Pocetak rada

Da biste uopce mogli zapocCeti koriStenje programa, potrebno je izvrSiti registraciju i
prijaviti svoje osobne podatke, kratko korisni¢ko ime i lozinku, a koji ¢e vam sluZziti za
prijavu u program

Moja BLAGAJNA
cloud program &
gotovinske K

Upiite svoje pristupne podatke
,
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Prijava

Sve vezano za registraciju, mozete naci u uputama koje su dostupne na stranici za
prijavu u program

Osnovne funkcije programa

Svim funkcijama programa pristupa se nakon $to ste izvrSili prijavu
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Na glavnoj maski programa dostupne su vam i neke osnovne informacije o stanju
blagajne, kao Sto su broj izdanih uplatnica i isplatnica, saldo blagajne i kretanje salda
po mjesecima

Opéi podaci

Prije pocCetka koristenja i izdavanja dokumenata blagajne, potrebno je popuniti opc¢e
podatke nuzne za rad programa

Osnovni podaci o programu i firmi Elementi uplatnica / isplatnica
Naziv firme: Probna firma d.o.o. el

Ime: Ime

Prezime: Prezime

Adresa prebivalidta: Adresa

Kuéni broj: 1

Mjesto: Zagreb

Postanski broj: 45069
eMail: mail@mail.com (9

Shiededi broj uplatnice: 25

Zapamti

OB poduzetnika 39246700687

Shiedeci broj isplatnice: 16

BAN HR5523600001122334455 I x
3 oslovna godina 20208

Naziv banke Zagrebacka banka d.d. - . Odustani

Posebno obratite paznju na redni broj uplatnice i isplatnice te poslovnu godinu.

Svake poslovne godine broja¢ uplatnica i isplatnica se mora vratiti na 1 i
podesiti poslovna godina za koju se vodi blagajna

Ovdje takoder mozete postaviti ili vratiti broja¢ na Zzeljeni broj, u slu¢aju da ne
zapocinjete koristiti program od pocetka poslovne godine ili ako ste morali obrisati
neku uplatnicu ili isplatnicu

Takoder je moguce ucitati i LOGO vase firme, a koji ¢e onda biti ispisivan na svim
dokumentima. Format slike mora biti u tkz. PNG obliku rezolucije 190x190 toc¢kica

Ukoliko vam je potrebno da obriSete veé¢ jednom ucitani logo, jednostavno umjesto
njega, ucitajte bijeli kvadrat istih dimenzija.
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Sifranti

U programu je moguce voditi neke posebne evidencije vezane uz uplate i isplate, a
za Sto je potrebno formirati odredene Sifre, kako bi se kasnije pomocu njih mogli
dobiti razliiti izvjestaji. Ukoliko nemate potrebe za pracenjem nekih od postavljenih
elemenata, tada nije potrebno ni formirati pojedini Sifrant.

Postoje sljededi Sifranti:
« Sifrant organizacionih jedinica — mjesta troka

Ovaj Sifrant Cete koristiti ako Zelite pratiti pojedine isplate i troSkove po npr.
odjelima vaSe tvrtke ( nabava, prodaja i sl. )

e Sifrant svrha uplata i isplata

Ovo ¢e vam biti najceSce koriSteni Sifrant u kojem moZete unaprijed odrediti
svrhe uplata i isplata npr. isplatu putnih troSkova pojedinih radnika ili isplatu za
nabavku kancelarijskog materijala ili parkirnih karata

« Sifrant uplatitelja / primatelja

Ovdje mozete upisati podatke o vasim radnicima, korisnicima blagajne, kako
biste kasnije mogli dobiti preglede isplata / troSkova po pojedinim radnicima

¢ Nacini uplata i isplata

UpiSite koje vrste uplata i isplata ¢ete imati npr. gotovina, uplata putem IBAN-a i
sl.

Pocetno stanje

Pomocu ove funkcije, otvorit cete poCetno stanje blagajne, koje zapravo donosite /
prenosite iz prethodne poslovne godine ili iz prethodnog perioda prije pocetka
koriStenja programa.

Izmjena podetnog stanja

Datum potetka (01.01.2020 E Broj dokumenta

Svrha uplate

Primatelj

Na&in isplate @

Orp- jedimica  SSR # Druga organizaciona jedinica Zapamii

Iznos pocetnog stanja: 6000,00 Kn x

Odustani
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Uplatnice

Uplatnice koristite za evidentiranje sljedecih dogadaja:

. naplata prodanih dobara i wusluga od pravnih i fiziCkih osoba
. podignuta gotovina sa transakcijskog racuna
. pozajmice u gotovom novcu od fiziCkih osoba
. ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Uplatnica

Datum uplate  08.04.2020 Broj dokumenta

Svrhauplate () #  Uplata u blagajnu

Uplatitelj Zeliko Tosié

Nacinuplate (5 £ Gotovina @

Org-jodinica I #  Prva organizaciona jedinica Zapami

Odmah ispsi Iznos uplate 200,00 «n X

Odustani

Nakon $to popunite Zeljene elemente, oznacite dali taj dokument odmah Zelite i
ispisati na Stampacu te potvrdite unos klikom na gumb Zapamti

Uplatnicu mozete i naknadno ispisati u pregledu dnevnika blagajne. U dnevniku
blagajne je moguce na toj uplatnici i ispraviti neki krivo upisani podatak ili u
potpunosti obrisati istu

Isplatnice

Isplatnice koristite za evidentiranje sljedecih dogadaja:

* za placanje nabavljenih dobara i usluga od pravnih i fizickih osoba
» akontacija za sluzbeni put

+ dnevnica i troSkova sluzbenog puta

* toplog obroka i ostalih dodatnih primanja

* pozajmica fiziCkim osobama

* ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Upute Moja Blagajna



Isplatnica

Datum isplate  08.04.2020 Broj dokumenta
Swhaisplate ] # Isplata putnih troskova Zeljko To:'

pimateti  Zeljko Togié £

Nacdin isplate G £ Gotovina g

Org- jedinka B #  Prva organizaciona jedinica Zopamti

M Ocdmah ispsi Iznos isplate 300 kn X

Odustani

Nakon $to popunite Zelijene elemente, oznacite dali taj dokument odmah Zelite i
ispisati na Stampacu te potvrdite unos klikom na gumb Zapamti

Isplatnicu moZete i naknadno ispisati u pregledu dnevnika blagajne. U dnevniku
blagajne je moguée na toj isplatnici i ispraviti neki krivo upisani podatak ili u
potpunosti obrisati istu.

Dnevnik blagajne

U ovoj funkciji mozete vidjeti i ispisati blagajni¢ki dnevnik tj. slijed svih unesenih
dokumenata, te stanje blagajne za odredeni period.

Unosom filtera mozete odrediti period za koji Zelite stanje, a izborom odgovarajuce
tipke i dodati nove dokumente u dnevnik

Moguce je i pojedinaéno oznaciti dokumente koje zelite ispisati na Stampacu

Dnevnik blagajne u razdoblju 01.04.2020 - 07.04.2020

Oznak: Datum VK Broj dokumenta Primitak Izdatak Sifra Svrha uplate / isplate Uplatitelj / prima]

| 01.04.2020 UPL  4/2020 700,00 0 Uplata u blagajnu Zeliko Togi¢
01.04.2020 ISP 1/2020 10.000,00 1 Isplata putnih trogkova  Zeljko Togi¢
01.04.2020 ISP 2/2020 11.500,00 1 Isplata putnih troskova  Zeljko Tosi¢
02.04.2020 UPL  9/2020 500,00 0 Uplata u blagajnu Zeliko Tosi¢ Nova uplatnica
04.04.2020 UPL  9/2020 500,00 0 Uplata u blagajnu Zeliko Togic
04.04.2020 ISP 6/2020 1.000,00 1 Isplata putnih trodkova  Zeliko Tosi¢ —
04.04.2020 UPL  10/2020 1.000,00 0 Uplata u blagajnu Zeliko Togi¢ —
04.04.2020 ISP 7/2020 500,00 1 Isplata putnih trogkova  Zeljko Togi¢
04.04.2020 UPL  11/2020 1.000,00 0 Uplata u blagajnu Zeliko Tosi¢
04.04.2020 UPL  12/2020 1.000,00 0 Uplata u blagajnu Zeliko Tosi¢
04.04.2020 ISP 9/2020 500,00 1 Isplata putnih trodkova  Zeljko Tosi¢
07.04.2020 UPL  13/2020 5,00 0 Uplata u blagajnu Hrvoje
07.04.2020 ISP 14/2020 10,00 2 Usluga Zeliko Togi¢ [a
07.04.2020 UPL  14/2020 10,00 0 Uplata u blagajnu Hrvoje
07.04.2020  UPL  15/2020 4.500,00 2 Usluga Hrvoje snllziipts [ TS e
07.04.2020 UPL  16/2020 555,00 1 Isplata putnih trogkova Z¢ Zeljko Tosi¢
07.04.2020 UPL  17/2020 666,00 0 Uplata u blagajnu Zeliko Togic E
07.04.2020 UPL  18/2020 777,00 0 Uplata u blagajnu Zeliko Togi¢ ~ J \Ij

>
Stranica |1 O(d)znati jednog Omad sve

Pocetni saldo: 11.036,14

Filter prikazanih podataka Primitak / izdatak: 13,895,00 24.621,00 @lj O
Od datuma: 01.04.2020 Do datuma: 07.04.2020 Zakijuini saldo: 310,14 »
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Pregled po svrhama uplata i isplata

U ovoj funkciji mozete dobiti izvjeStaj po pojedinim svrhama isplata pa tako npr.
moZete saznati koliko ste nekom radniku isplatili putnih troSkova u nekom periodu ili
koliko ste imali izdataka za uredski pribor i sl.

Jednostavno popunite Zeljeni filter i potvrdite ga na il . Ostalim tipkama izaberite
neku od ponudenih opcija

Dnevnik blagajne u razdoblju 01.04.2020 - 07.04.2020

Broj dokumenta

Sifra

Oznak: Datum Primitak Izdatak Svrha uplate / isplate Uplatitelj / primat]

01.04.2020 ISP 1/2020 10.000,00 1 Isplata putnih troskova  Zeliko Tosi¢ —
01.04.2020 ISP 2/2020 11.500,00 1 Isplata putnih trogkova  Zeljko Toi¢ +
04.04.2020 ISP 6/2020 1.000,00 1 Isplata putnih trodkova  Zeljko Tosi¢

04.04.2020 ISP 7/2020 500,00 1 Isplata putnih trodkova  Zeliko Togi¢ Nova uplatnica
04.04.2020 ISP 9/2020 500,00 1 Isplata putnih trogkova  Zeljko Todi¢

07.04.2020 UPL  16/2020 555,00 1 Isplata putnih trogkova Z¢ Zeljko Tosi¢

07.04.2020 UPL  20/2020 456,00 1 Isplata putnih troskova Z¢ Zeliko Togi¢ =
07.04.2020 ISP 15/2020 1.111,00 1 Isplata putnih trodkova Z¢ Zeljko Togi¢ -

Izmjena

I

Ispidi izabrane Ispidi dnevnik

L

0O(d)znati jednog

Stranica |1

Pocetni saldo: 1 1.036, 14
Filter prikazanih podataka Primitak / izdatak: 1.011,00 24_611,00 @lj
Svrha: 1 £ 0d: 01.04.2020 Do: 07.04.2020 zakljutnisaldo: -12,563,86  |oamsine

Zakljuéak
Nadamo se da ¢e Vam se ovaj program dopasti i da ¢ete odluciti nastaviti njegovo
koriStenje i nakon isteka probnog roka.
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Za sve dodatne informacije i upute stojimo Vam na raspolaganju, a ako Vam bude
potrebna neka dorada ili izmjena postojecih funkcija, slobodno nam se obratite ne
nase kontakt podatke

Kron d.o.o.
Zagrebacka cesta 143A
Zagreb

Tel. +385 1 3695 208
3695 211

Fax. +3851 369 78 78

Email: info@kronwin.hr

www.kronwin.hr
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